	








LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI
	Nomor SOP
	:
	SOP/      / IV /2022

	
	Tanggal pembuatan
	:
	        April 2022

	
	Tanggal Revisi
	:
	- 

	
	Tanggal Pengesahan
	:
	                     2022

	
	Disahkan Oleh
	
	Kepala Pusat Pendidikan Administrasi



Drs. TAUFIK SUPRIYADI
Komisaris Besar Polisi NRP 65110550

	
	Nama SOP
	:
	Penanganan Pelanggaran Serdik

	Dasar Hukum
	Kualifikasi Pelaksana

	
Peraturan Kalemdiklat Polri Nomor 6 tahun 2009 tentang tentang pedoman penilaian peserta pendidikan Polri.

	    Kasubbag / Patun / Paur / Pamin / Bamin :  
1. Memiliki kompetensi sesuai dengan bidang kerjanya.
2. Memahami tupoksinya masing-masing.

	Keterkaitan 
	Peralatan/ Perlengkapan

	1. Perdupsis
2. Pola Pengasuhan 
	1. Komputer, laptop dan printer
2. ATK

	Peringatan
	Pencatatan dan Pendataan

	Penyelesaian pelanggaran serdik dilaksanakan secara cepat dan tepat waktu sesuai dengan ketentuan yang berlaku 

	· Pencatatandan penyimpanan berkas Penanganan Pelanggaran Serdik dalam sistem pengarsipan




URAIAN…..
[bookmark: _GoBack]
	

URAIANKEGIATAN
	PELAKSANA
	
	BAKU MUTU

	
	KAPUSDIK
	WAKA
PUSDIK
	KBG
BINSIS
	KSB BINPLIN
	KBG DIKLAT
	PATUN
	PAUR/
PAMIN BINSIS
	KELENGKAPAN
	WAKTU
	OUTPUT

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
1. memanggil peserta didik  yang bersangkutan untuk dimintai keterangannya;

2. mempelajari hasil ke-terangan yang disam-paikan oleh peserta didik  yang bersang-kutan dan melakukan pengurangan nilai mental kepribadian peserta didik yang bersang-kutan pada hari itu;

3. memberikan pengurangan nilai mental keperibadian YBS

4. memberikan bimbingan supaya tidak mengulangi pelanggaran tsb.

5.apabila pelanggarannya termasuk pelanggaran berat ,maka Patun 
	
	
	
	
	
	
	


	2

Buku catatan Patun





Buku catatan Patun









Buku catatan Patun








Buku catatan Patun


	
30 menit




15 menit








5 menit



30 menit



90menit
	
Diperoleh keterangan yang jelas tentang pelanggaran YBS



Diperoleh keterangan yang jelas tentang pelanggaran YBS







Pengurangan nilai MK harian YBS


Adanya kesadaran dari Ybs untuk tidak mengulangi pemanggaran

diperolehnya hasil pemeriksaan pelang-garan yg dilakukan oleh YBS


Berkoordinasi……
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	  Berkoordinasi dengan Ka-subabinplin untuk proses penanganan penyelesaian permasalahan pelangga-ran yang dilakukan peser-ta didik YBS
6. melaporkan hasil pemerik-saannya kepada kabag Binsis;
7.melaporkannya hasilnya ke-pada kapusdikmin Lem-diklat Polri untuk tindakan  lebih lanjut (apabila diketahui pelanggaran yang dilakukannya me-mungkinkan untuk dinya-takan tidak layak lagi sebagai seorang peserta didik (dapat diberhentikan sebagai peserta didik), 
	
	
	
	
	
	
	
	







Berkas hasil pemeriksaan pelangaran 


Berkas hasil pemeriksaan pelangaran
	







30 menit



60 menit
	diperolehnya hasil pemeriksaan pelang-garan yg dilakukan ole YBS




 hasil pemeriksaan pelang-garan yg dilakukan ole YBS





8.  Melakukan…..
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8. Melakukan koordinasi de-ngan fungsi terkait (Bag Diklat, Bag gadik,) untuk mempersiapkan sidang dewan sekolah dalam rangka pemberhentian peserta didik yang bersangkutan;

	
	
	
	
	
	
	
	

Berkas hasl periksaaan pelanggaran siswa 
	

45 menit
	

Sidang dewan sekolah ttg pemberhentian serdik
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